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RMeasifeach

Co to jest program Easiteach?

Easiteach to kompletny program komputerowy do uczenia sie i nauczania w klasie. Umozliwia on
planowanie i prowadzenie pasjonujgcych zaje¢ oraz tworzenie interesujgcych materiatéw. Narzedzia sg
liczne i zaawansowane technologicznie, ale tatwe w uzyciu. Usuwajg one bariery i umozliwiajg
optymalne wykorzystanie sprzetu, np. interaktywnych tablic multimedialnych, classpadéw, zestawoéw do
gtosowania lub nawet stotéw multidotykowych.

Easiteach zaprojektowany zostat specjalnie z myslg o edukacji i nauczaniu w klasie. Wykorzystany byc¢
moze w catej szkole i w nauczaniu wszystkich przedmiotéw objetych programem.

Easiteach znajduje zastosowanie we wszystkich ponizszych zajeciach w klasie, a takze wielu innych:

Zaangazuj ucznidow w nowy temat albo projekt poprzez uzycie filmdéw i animacji, ktore nie tylko ilustrujg
konkretne przyktady, ale takze pomagajg ozywi¢ lekcje.

Sprawdz stan wiedzy uczniéw w zakresie uprzednio omawianych tematéw przy pomocy ¢wiczen na
ekranie — porzgdkowania albo tgczenia.

Zademonstruj proces najpierw poprzez przedstawienie go catej klasie, a potem odtworzenie go krok po
kroku.

Utwodrz multimedialng historie z wykorzystaniem tekstu, dzwieku i animacji, aby przedstawié sposdb
przyswajania przez nas informaciji.

Rozwijaj umiejetnosci numeryczne ucznidéw uzywajac szeregdw i siatek liczbowych do odgadniecia
porzadku i pewnych wzorcéw.

Omoéw wspdlnie z klasg wiersz, zaznaczajac kluczowe figury retoryczne i postugujac sie nimi jako
podstawg do zbudowania wiersza przez klase.

Napisz z klasg wspdlny artykut prasowy na temat dotyczgcy catej szkoty; potem przedstaw ramowg
konstrukcje, na podstawie ktérej uczniowie napiszg swoje wiasne artykuty.
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Wymogi techniczne

Minimalne i zalecane osprzetowanie i oprogramowanie do uzywania programu Easiteach to:

Minimum Zalecane
System Stacjonarny komputer z systemem Stacjonarny komputer z
operacyjny Windows® XP SP3 (32 Bit), Windows systemem Windows® 7 (32 albo

Vista™ SP2 (32 albo 64 Bit) Windows® 7 64 Bit) albo Windows® 8 (32 albo
(32 albo 64 Bit) albo Windows® 8 (32 albo 64 Bit)

64 Bit)
Mac 0S 10.6.8, 10.7.2 (Intel)
Procesor Windows: 1.8GHz+ Windows: 2.5GHz+
Mac: 2GHz+ Mac: 3.06GHz
Pamiec Windows: 512MB Windows: 1GB
Mac: 2GB Mac: 4GB
Dysk twardy Windows: 500MB Windows: 1GB
Mac: 10GB Mac 10GB
Karta graficzna 64MB 256 MB
Rozdzielczos¢ 1024x768 1024x768 lub nowszy

ekranu

Pozostate wymogi dla systemu Windows:

Microsoft .Net Framework 4 Client Profile

Microsoft® Visual C++ 2010 Redistributable (10.0.40219.01)

Adobe® Flash Player v11.2 w przypadku przegladarek innych niz Internet Explorer®
K-Lite codec pack basic (9.1.0)

Windows® Media Player 11 albo nowszy (Windows® XP)

Windows® Media 9 Codec (Windows® XP)

OGG Video/Audio Codec (Windows® XP)

Microsoft® Windows® Image Acquisition Library Automation Layer (Windows® XP)
Microsoft® DirectX 9 (Windows® XP)

Korzystanie z wirtualnego zestawu do gtosowania

Widzet do gtosowania z banku widzetéw mozna wykorzystaé¢ do organizowania interaktywnych
gtosowan wielokrotnego wyboru. Aby umozliwié¢ uczniom gtosowanie z ich komputeréw, nalezy
zainstalowac wtyczke ,Zestaw do gtosowania wirtualnego” na komputerze, na ktédrym zainstalowany jest

program RM Easiteach, a nastepnie na komputerze kazdego z uczniow.

Wtyczke mozna pobrad tutaj: http://www.easiteach.com/eng/downloads/index.htm
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Pomoc techniczna

Jezeli potrzebujesz pomocy w korzystaniu z Easiteach, sprawdz, czy niniejsza instrukcja udziela
odpowiedzi na Twoje pytania. Instrukcja ta dostepna jest takze poprzez menu ,e”, po wybraniu opcji
»Pomoc”. Dalsza pomoc i porady techniczne dostepne sg na stronie internetowej Easiteach albo poprzez
skontaktowanie sie z dziatem Support. Z pomocy online skorzysta¢ mozna pod adresem
www.easiteach.com/support. Witryna ta zawiera pomoc techniczng w kilku jezykach.

W niektérych rejonach zapewniamy krajowg pomoc techniczng. Szczegdty na ten temat dostepne sg na
stronie: www.easiteach.com/support.

Alternatywng mozliwoscig jest kontakt z firma, ktéra dostarczyta Ci Easiteach.
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Pierwsze kroki w Easiteach: przewodnik

Aby otworzy¢ Easiteach, wyswietl menu ,Start” na pulpicie i wybierz opcje ,Easiteach Next Generation”
znajdujacg sie pod ,,Wszystkie programy”. Inng mozliwoscig jest dwukrotne klikniecie ikony skrétu na
pulpicie.

Pulpit nawigacyjny
Pojawi sie pulpit nawigacyjny programu Easiteach zapewniajacy szybki dostep do niektorych z gtéwnych
funkcji, obejmujg one:

Ostatnio uzywane dokumenty

Zaktadka otwiera liste 12 ostatnio uzywanych dokumentéw. Wybierz jeden z nich, aby
go otworzyé. Istnieje réwniez opcja przeglgdania dokumentéw.

Nowy dokument

Zaktadka umozliwia otwarcie nowego dokumentu, wybierajac z pieciu szablonéw. Aby
przejs¢ bezposrednio do nowego dokumentu uzywajgc domyslnego szablonu wybierz
opcje ,,Pomin”.

Mozna réwniez tworzy¢ wtasne szablony i dodac je do listy szablonéw przenoszac je
do folderu ,,Moje szablony Easiteach”. Link do tego folderu znajduje sie w zaktadce
Nowe dokumenty, ktdra jest widoczna po witgczeniu opcji ,,Pokaz pomoc” (patrz
ponizej).

Filmiki szkoleniowe

Zaktadka otwiera serie filmikéw szkoleniowych prezentujgcych jak dziatajg rézne funkcje
programu.

Centrum pobierania

Za posrednictwem centrum pobierania mozesz wyszukiwac, przegladad i pobierac
materiaty z serwisu Easilearn. Najnowsze materiaty sg przedstawione w formie listy na
ekranie.

Zmienia styl interfejsu

Opcja umozliwia zmiane stylu interfejsu z domyslnego czarnego na srebrny.

Zmien jezyk
Tutaj mozna wybraé z 39 dostepnych jezykéw.

Pokaz pomoc
Kliknij tutaj, aby zobaczy¢ opisy opcji dostepnych na pulpicie nawigacyjnym.
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Pasek menu Easiteach

Pasek menu Easiteach stanowi gtdwne menu nawigacyjne i domyslnie wyswietlony jest na dole ekranu.
Przy jego pomocy mozesz uruchomic rézne obszary funkcyjne (ikony po lewej stronie) oraz popularne
przyciski funkcyjne (ikony po prawej stronie). Mozesz odwrdcié pasek narzedzi do pozycji poziomej

klikajgc na przyciski znajdujace sie na obu korcach paska.

menu Easiteach. Na prawym koncu wszystkich podrzednych paskéw menu znajduje sie

Podrzedne paski menu wyswietlane s3g po kliknieciu ikon po lewej stronie gtéwnego paska .
v

przycisk umozliwiajgcy ich zamkniecie oraz wyswietlenie jedynie gtdwnego paska menu.

Obszary funkcyjne

Przycisk ,e”

Otwiera menu ,e”.

Przycisk ,,Rysowanie”

Otwiera pasek menu rysowania.

Przycisk , Tekst”

Otwiera pasek menu tekstu.

Przycisk , Efekty specjalne”
Otwiera pasek menu efektdw specjalnych.

Przycisk “Widzety”

Otwiera bank widzetdow.

Przycisk ,,Bank multimediow”

Otwiera bank multimediow.

Przycisk brudnopisu
Otwiera okno brudnopisu.
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RMeasifeach

Popularne przyciski funkcyjne

Zaznacz

Klikniecie tego przycisku zmienia wskaznik myszki sygnalizujgc, ze znajdujesz sie w trybie
zaznaczania. Mozesz teraz zaznaczy¢ obiekty i wykona¢ na nich dowolne czynnosci. Aby
zaznaczy¢ wiecej niz jeden obiekt, znajdujac sie w trybie zaznaczania, przytrzymaj klawisz
Ctrl i kliknij wybrane obiekty.

Tryb odtwarzania

Klikniecie tego przycisku spowoduje przejscie do trybu odtwarzania, ktory umozliwia
uczniom zmienianie obiektdw bez uzycia narzedzi edytowania, jak rowniez utatwia dostep
do elementéw interaktywnych jak widzety lub pliki typu flash.

Klawiatura

Ta opcja wyswietla na ekranie klawiature wbudowang w Twdj system operacyjny. Jezeli
korzystasz z tablicy multimedialnej, pozwoli ona na pisanie bezposrednio na ekranie, bez
koniecznosci wracania do komputera. Klawiatura pojawi sie na dole ekranu, ale mozesz w
nig klikng¢ i przesungé¢ w dowolne miejsce na ekranie.

Usun

Aby usungc obiekt ze strony, musisz go najpierw zaznaczyc. Przycisk ten jest aktywny
jedynie wtedy, gdy jakis obiekt zostat zaznaczony. Usuniete obiekty nie sg kopiowane do
schowka. Obiekt mozna réwniez przeciggna¢ do kosza, aby go usungd.

Poprzednia strona

Kliknij ten przycisk, aby powrdci¢ na poprzednig strone biezgcego dokumentu. Aktywny jest
on tylko wtedy, gdy istnieje poprzednia strona, do ktérej mozna nawigowac.

Widok sortowania stron

Woybierz ten przycisk, aby zobaczy¢ swoj dokument Easiteach w trybie sortowania stron.
Zobaczysz wtedy miniatury wszystkich stron w dokumencie. Widok ten pozwala na
dodawanie, usuwanie, kopiowanie albo wycinanie i wklejanie stron. Jezeli dwukrotnie
klikniesz miniature strony, zostanie ona wyswietlona w petnym rozmiarze. Mozesz takze
zmienic¢ kolejnosc¢ stron poprzez przeciggniecie ich nad miniatury istniejgcych stron.

Nastepna strona

Wybierz ten przycisk, aby przejs¢ do nastepnej strony w biezgcym dokumencie. Przycisk ten
jest aktywny jedynie wtedy, gdy w dokumencie istnieje nastepna strona.

Jezeli nie ma kolejnej strony, do ktérej mozna przejsé, przycisk ten zmieni sie w ikone
,Dodaj strone”. Klikniecie w przycisk ,,Dodaj strone” wstawi dodatkowg strone nastepujaca
bezposrednio po stronie aktualnie wybrane;j.

BN DR D BE B
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Opcjonalne przyciski najczesciej wykorzystywanych funkcji

Do ,,Mojego paska narzedzi” mozna dodaé nastepujace przyciski najczesciej wykorzystywanych funkgcji.
Konfigurowany przez uzytkownika pasek narzedzi umozliwia uzyskanie jednym kliknieciem dostepu do
najczesciej wykorzystywanych narzedzi. ,Madj pasek narzedzi” pojawia sie w obrebie paska menu
gtéwnego i mozna go dostosowac w zaktadce , Interfejs” panelu ,Mdj easiteach” (patrz funkcje ,e”
menu ).

Zablokuj wspotczynnik proporcji

Pozwala na zmiane rozmiaru obiektu przy zachowaniu jego wyjsciowych proporcji. Wtacz te
funkcje kliknieciem w przycisk i zmien rozmiar obiektu do zgdanego rozmiaru. Ponowne
klikniecie przycisku umozliwia dowolng zmiane rozmiaru obiektu, nieograniczong
wyjsciowymi proporcjami.

Menu zoomu

Z tego menu mozna wybrac trzy narzedzia zoomu:

Powieksz
Woybierz ten przycisk, aby powiekszy¢ strone x1. Czynnos¢ te mozna powtdrzyc.

Pomniejsz

Jezeli chcesz pomniejszy¢ dokument, ktéry poprzednio zostat powiekszony,
wybierz ten przycisk i strona zostanie pomniejszona x1. Czynnos¢ te mozna
powtorzy¢ wielokrotnie, az wyswietli sie petna strona w standardowym
widoku.

Przesun
Nacisniecie tego przycisku umozliwi przesuwanie strony w trybie przyblizenia.

Wytnij

Aby wycig¢ obiekt w programie Easiteach, najpierw musisz go zaznaczy¢, a nastepnie
klikng¢ przycisk ,, Wytnij”. Zaznaczony obiekt zostanie wyciety do schowka i usuniety ze
strony.

Kopiuj

Aby skopiowad obiekt w programie Easiteach, najpierw musisz go zaznaczy¢, a nastepnie
klikng¢ przycisk ,Kopiuj”. Zaznaczony obiekt zostanie wyciety do schowka i jednoczesnie
pozostanie na stronie.
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Wklej

Aby wklei¢ obiekt w programie Easiteach, najpierw musisz go skopiowac albo wycigc.
Przycisk ,,Wklej” wkleja aktualnie znajdujacy sie w schowku obiekt na strone. Aktywny jest
jedynie wtedy, gdy cos znajduje sie w schowku.

Cofnij

Przycisk ten pozwala na cofniecie ostatniej wykonanej na stronie czynnosci. Aktywny jest
tylko wtedy, gdy jakas czynnos$é zostata juz wykonana. To narzedzie dziata w obrebie
konkretnej strony, wiec jezeli nawigujesz do innej strony i klikniesz ten przycisk, cofnieta
zostanie ostatnia czynnos$¢ wykonana na tej stronie.

Przycisk ten pozwala na odtworzenie ostatniej cofnietej czynnosci w obrebie danej strony.
Aktywny jest tylko wtedy, gdy jakas czynnos¢ zostata juz wykonana. To narzedzie dziata w
obrebie konkretnej strony, wiec jezeli nawigujesz do innej strony i klikniesz ten przycisk,
odtworzona zostanie ostatnia czynnos¢ wykonana na tej stronie.

c» Wykonaj ponownie
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RMeasifeach

Funkcje menu ,e”

Nastepujace funkcje sg dostepne w menu ,.e”:

[©

Biezace dokumenty

Ta opcja wyswietla ostatnio otwierane dokumenty w menu podrzednym po prawej stronie.
Klikniecie pliku na tym menu spowoduje otwarcie tego pliku.

Nowy

Pozwala na otwarcie nowego dokumentu. Jesli przytrzymasz klawisz Ctrl i klikniesz ,,Nowy ”,
dokument otworzy sie w nowym oknie.

Otworz

Ta opcja wyswietla okno przegladarki pozwalajgc na wybranie i otworzenie dokumentu
Easiteach. W podrzednym menu opcji ,,Otwdrz” mozesz takze otworzy¢ pliki z
rozszerzeniem ,,..iwb” (format interaktywnej tablicy multimedialnej). Jesli przytrzymasz
klawisz Ctrl i klikniesz ,,Otwodrz ”, dokument otworzy sie w nowym oknie.

Zapisz

Ta opcja zapisuje biezgcy dokument. Jezeli dokument ten jest zapisywany po raz pierwszy,
pojawi sie okno dialogowe pozwalajgce na wybranie lokalizacji zapisania pliku.

Zapisz jako

Ta opcja zapisuje kopie biezgcego dokumentu. Pojawi sie okno dialogowe pozwalajgce na
wybranie lokalizacji zapisania pliku. W podrzednym menu funkcji ,,Zapisz jako” mozna
zapisac takze pliki z rozszerzeniem .jpg, .pdf albo w popularnym formacie interaktywne;j
tablicy multimedialnej .iwb, aby inni uzytkownicy mogli obejrzeé plik takze przy uzyciu
innego oprogramowania.

Wstaw

Ta opcja umozliwia wstawianie istniejgcego dokumentu Easiteach Next Generation do
obecnie tworzonego dokumentu. Otworzy sie okno dialogowe systemu, ktére umozliwi
wyszukanie odpowiedniego pliku, z rozszerzeniem .etng (dokument Easiteach Next
Generation) lub .etnt (wzorzec Easiteach Next Generation). Wstawiany plik pojawi sie
bezposrednio za obecnie oglagdanym ekranem. Mozna zmieni¢ kolejnos¢ ekranéw w widoku
scenopisu (opisany w rozdziale Widok ponizej)

Drukuj

Klikniecie tej opcji spowoduje drukowanie biezgcej strony.
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RMeasifeach

Resetowanie strony

Opcja umozliwia powrét biezgcej strony do ostatnio zapisanej wersji. Funkcja ta jest
przydatna, jesli nauczyciel chce by kazdy z ucznidw sprébowat rozwigzac¢ zadanie.

Widok

Ta opcja otwiera podrzedne menu wyswietlajagce dostepne tryby widoku. Aby zobaczy¢
dokument w ktéryms z tych trybdw, wybierz go kliknieciem myszki.

Tryb edycji — domysiny tryb pozwalajacy na edycje jednej strony.

Tryb ekranu podzielonego — umozliwia ogladanie dwdch, dowolnych stron,
jedna obok drugie;j.

Tryb sortowania — Pozwala zobaczy¢ miniatury stron i zawiera narzedzia do
kopiowania, wklejania i zmieniania kolejnosci stron.

Peten ekran — otwiera program Easiteach w trybie petnego ekranu, tak ze nie sg
widoczne paski menu innych aplikacji.

O 0B 80

Panel boczny — pozwala dokonywac edycji jednej ze stron, jednoczesnie
wyswietlajgc miniatury pozostatych w bocznym pasku menu.

Kolejnos¢ stron mozna zmieniaé w panelu bocznym oraz mozna dodawad
notatki do kazdej strony. Notatki mozna otwiera¢ w ich, wiasnym oknie, zatem
istnieje mozliwos¢ na przyktad przegladania notatek na wtasnym laptopie
rownoczesnie odtwarzajgc ¢wiczenie na tablicy interaktywnej.

Funkcja odkrywania — umozliwia ukrycie zawartosci strony, a nastepnie
odkrycie jej przeciagajac , kurtyne” wzdtuz strony uzywajac jednego lub wiecej
Lyuchwytow”.

| [

Siatka — dodaje tymczasowaq siatke do strony, aby utatwi¢ wyréwnanie
obiektdw na stronie. Mozesz zmienié ustawienia siatki klikajgc przycisk
znajdujacy sie po prawej stronie ikony siatki. Mozesz wybrac rézne typy,
rozmiary i kolory siatki. Mozesz rowniez wybrac¢ opcje wstawiania obiektéw do
siatki. Nalezy pamietaé, ze wykorzystanie tej funkcji nie ustawia statej siatki dla
strony; aby skorzystac z tej funkcji, nalezy uzy¢ widzetu ,Budowanie

siatki”. ﬁ

B Tryb przejrzystosci — umozliwia umieszczenie powtoki z adnotacjami nad gérna

C
I
-

powtoka aplikacji i mozna go stosowac w celu przedstawienia jak dziatajg rézne
programy, dodania adnotacji do map, obrazéw i dokumentéw oraz mozna
zrobi¢ zdjecia tych adnotacji. Mozna korzystac z trybu przejrzystosci podczas
przeglgdania Easiteach lub innego programu oraz mozna go wtgczyé nawet bez
uruchamiania programu Easiteach. Aby przejrze¢ dostepne opcje kliknij ikone
Easiteach, ktéra znajduje sie po lewej i prawej stronie ekranu.
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Pulpit

Tryb reflektora — ten tryb umozliwia skupienie sie na okreslonym obszarze
ekranu. Ma te same funkcje co tryb przejrzysto$ci. Mozna zmieni¢ reflektor na
ksztatt kota lub kwadratu oraz zmieni¢ rozmiar reflektora. Przesun reflektor
klikajg na zaciemniony obszar i przeciggnij. Jesli klikniesz na obszar wewnatrz
reflektora mozesz zmienia¢ dowolne elementy znajdujace sie na stornie pod
nim.

Tryb prezentacji - ten tryb umozliwia przegladanie i interakcje z ¢wiczeniem bez
wyswietlania paska narzedzi. Dziatania umieszczone na stronie mogg byc¢
stosowane do aktywowania narzedzi i do przechodzenia z jednej strony na
druga.

Tryb wieloekranowy — umozliwia wyswietlanie biezgcego dokumentu na
dwaéch lub czterech ekranach, umozliwiajac wielu uzytkownikom
wspotdziatanie podczas jednoczesnej pracy nad stronami. Istnieje mozliwosc
wyboru nastepujgcych opcji:
e Tryb wspdlny — zmiany dokonywane na jednym ekranie pojawiajg sie
na wszystkich ekranach.
e Tryb konkurencyjny —zmiany pojawiaja sie tylko na ekranie, na ktérym
pracujesz.

Powoduje powrdt do ekranu gtéwnego. Jesli jakies strony lub éwiczenia sg otwarte
pojawi sie przypomnienie o koniecznosci ich zapisania.

MG4j Easiteach

Ta opcja umozliwia uzytkownikom zmiane ustawien aplikacji Easiteach, dokumentu,
strony lub multimediéw.

Zaktadka Dokumentu umozliwia wybranie domysinych ustawien
dokumentu. Mozna skonfigurowaé nastepujace opcje:

e Rozmiar strony

e Orientacja strony

e Obraztfa

e Opcja rozciggania obrazu tfa
e Pofozenie obrazu tta

e Kolor tta

Wybierz ,,0K”, aby zapisac¢ lub ,,Anuluj”, aby anulowa¢ wprowadzone
zmiany. Ustawienia dokumentu zostang zaktualizowane.
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Zaktadka Strona umozliwia wybranie domysinych ustawien biezacej
strony dokumentu. Mozna skonfigurowaé nastepujgce opcje:

e Obraz tta -prosze zwrdci¢ uwage, Zze wybranie opcji powoduje
zastosowanie wybranego tta wytgcznie do biezgcej strony.

e Opcja rozciggania obrazu tfa

e Potozenie obrazu tta

e Kolortfa

e Dtugosé strony

Wybierz ,,0K”, aby zapisa¢ lub ,, Anuluj”, aby anulowaé wprowadzone
zmiany. Ustawienia wybranej strony zostang zaktualizowane.

Zaktadka Jezyk umozliwia wybranie domysinych ustawien jezyka. Mozna
skonfigurowac nastepujgce opcje:

o Jezyk

e Domyslny gtos

e Domyslna predkos¢ opcji tekst na mowe
e Domyslna gtosnosc opcji tekst na mowe

Wybierz ,,0K”, aby zapisac¢ lub ,,Anuluj”, aby anulowa¢ wprowadzone
zmiany. Ustawienia jezyka zostang zaktualizowane.

Zakfadka Interfejs umozliwia wybranie domysinych ustawien interfejsu.
Mozna skonfigurowac nastepujgce opcje:

Interfejs

e Domyslna lokalizacja gtéwnych paskéw narzedzi
e Panel boczny

e Stylinterfejsu

e  Ukryj kursor myszy w trybie prezentacji

e Przyciski paskow narzedzi

Wybierz ,,0K”, aby zapisa¢ lub ,, Anuluj”, aby anulowaé wprowadzone
zmiany. Ustawienia interfejsu zostang zaktualizowane.

Zaktadka Multimediow umozliwia wybranie domysinych elementéw
multimediéw zgodnie z potrzebami. Mozna skonfigurowac nastepujace
opcje:

Multimediow

e Domyslne urzgdzenie wejsciowe audio
e Domyslne urzadzenie wejsciowe wideo

Wybierz ,,0K”, aby zapisac¢ lub ,,Anuluj”, aby anulowa¢ wprowadzone
zmiany. Ustawienia elementéw multimediéw zostang zaktualizowane.
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Zaktadka Domyslne umozliwia wybranie ustawien aplikacji. Mozna
skonfigurowaé nastepujace opcje:

Domyslna lokalizacja
zapisywania

Domyslna orientacja strony
Domyslny rozmiar strony
Domyslne przechodzenie do
trybu prezentacji po
wiaczeniu ¢wiczenia
Domyslna czcionka
Domyslny rozmiar czcionki
Domyslny obraz tta
Domyslne opcje rozciggania
obrazu tfa

Domyslne potozenie obrazu
tta

Domyslny kolor tta

DomyslIne narzedzie po
starcie

Domyslne kolory rysowania
Domysine kolory tekstu
DomyslIna szerokos¢
dtugopisu

Domyslna szerokos¢
zakreslacza

Domysiny typ zakreslenia
Automatyczne odtwarzanie
wideo

Automatyczne odtwarzanie
dzwieku

Wytacz ramke wideo
Powtarzaj odtwarzanie wideo
Powtarzaj odtwarzanie audio

Wybierz ,,0K”, aby zapisac¢ lub ,,Anuluj”, aby anulowa¢ wprowadzone
zmiany. Przy kolejnym otwarciu Easiteach, oprogramowanie otworzy sie
z preferowanymi ustawieniami.

Cwiczenia

Otwiera folder ,Moje pobrane dokumenty Easiteach”.

Pomoc
Otwiera wersje PDF niniejszej instrukgcji.

WYyijdz z Easiteach

Zamyka Easiteach. Jezeli jakies strony lub dokumenty sg nadal otwarte, program zapyta,
czy chcesz je zapisac przed wyjsciem z programu.
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Narzedzia do rysowania

Narzedzia do rysowania dostepne sg po wybraniu tego przycisku na pasku menu Easiteach.
Dostepne sg nastepujgce narzedzia:

\ Pisak
4 Ten przycisk otwiera menu pisakéw.

Mozna wybrac z 12 okreslonych koloréw pisakdéw. Pisaki z
ostatniego rzedu przybierajg kolory, ktdrych ostatnio uzyto w
palecie koloréw.

Po kliknieciu jednej z opcji pisakdw, wskaznik myszki zmieni
sie sygnalizujac, ze wybrany zostat pisak. Mozesz wtedy
odrecznie rysowa¢ dowolnym pisakiem. Pozostang one zaznaczone az do czasu, gdy
wybierzesz inne narzedzie albo klikniesz przycisk ,,Zaznacz”.

Narzedzia podkreslania

Ten przycisk otwiera menu narzedzi podkreslania.

Mozna wybrac z 12 okreslonych koloréw pisakéw do
podkreslania. Zakreslacze z ostatniego rzedu przybieraja
kolory, ktérych ostatnio uzyto w palecie koloréw.

Po kliknieciu jedne z opcji zakreslaczy, wskaznik myszki zmieni
sie sygnalizujac, ze wybrano pisak. Mozna wtedy rysowacé
odrecznie tym pisakiem. Wybrany pisak bedzie aktywny do czasu wybrania innego
narzedzie lub klikniecia przycisku wybierz.

Dystansometr

f/ Narzedzie to umozliwia odreczne rysowanie linii z wyswietlaniem jej dtugosci. Po
narysowaniu linii etykieta staje sie czescig obiektu.

\ - Narzedzia kreacyjne piora

j Ta opcja umozliwia otwarcie menu narzedzi kreacyjnych piéra. Do wyboru sg nastepujgce
rodzaje piér: rzeka, tor kolejowy, droga i droga dwupasmowa.

Gumka

Narzedzie gumki umozliwi $cieranie napiséw/podkreslen wykonanych z uzyciem pisaka lub
narzedzi do podkreslania. Gumka nie sciera innych obiektdw na stronie. Aby je usungg,
nalezy uzy¢ przycisku usun.
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Praca z obiektami

Po zaznaczeniu obiektu uzywajgc przycisku zaznacz, wokot obiekt pojawi sie ramka, ktéra umozliwi
zmiane rozmiaru, przesuniecie, odwrdcenie, wyrdwnanie, przestanie
do przodu lub do tytu, powielenie itp.

Aby zmienié rozmiar obiektu, kliknij na ktdre$ z szarych két
znajdujgcych sie na brzegach ramki i przeciggnij je do wymaganego
rozmiaru.

Aby przesunac obiekt, kliknij na srodek obiektu i przeciggnij go w
! ° wybrane miejsce. Obiekt mozna odwracac klikajgc na szare koto
‘ znajdujace sie na srodku u géry ramki oraz odwracajac obiekt
zgodnie z potrzebami.

I' Narzedzie wypetniania

Narzedzie wypetniania umozliwia wypetnianie ksztattéw

—_— (rysowanych za pomocg narzedzia do rysowania ksztattéw lub
piéra), linii, komaorek w tabelach i siatek numeréw oraz
ekrandw tta.

Do wyboru mamy 12 wstepnie okreslonych koloréw. Kolory
znajdujace sie w rzedzie na dole sg kolorami, ktére byty
uzywane ostatnio.

Narzedzie rozpoznawania ksztattow

\“ To narzedzie pozwala odrecznie rysowac ksztatty na interaktywnej tablicy multimedialnej.
Easiteach przeksztatca je wtedy w obiekty o odpowiednim ksztatcie.
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Narzedzia ksztattow
Ta opcja otwiera menu narzedzi ksztattéw. Wybra¢ mozna spomiedzy nastepujgcych

ksztattow:
e gwiazda
e szesciokat
e o$miokat
e okrag
o krzyz b
e pieciokat
e kwadrat
e rownolegtobok
o tréjkat

e siedmiokat
e dziesieciokat

e  trdjkat prostokatny e gwiazdka
e dymek e fala

e trapez e chmurka

e pobtkole e dymek

e diament e serce

e  zaokraglony prostokat e wybuch

e  strzatka e  Dbtyskawica

Po wybraniu jednego z ksztattow, wskaznik myszki sie zmieni pokazujac, ktory ksztatt
zostat wybrany. Mozesz narysowac ten ksztatt klikajgc go myszka i przeciggajac go na
strone. Narzedzia ksztattéw pozostang zaznaczone az do czasu, gdy wybierzesz inne
narzedzie albo klikniesz przycisk ,Zaznacz”.

Istniejg dwa sposoby rysowania ,idealnego” ksztattu. Mozna albo przytrzymac klawisz
Shift podczas uzywania narzedzia rysowania lub wiaczajac przycisk zablokuj wspdétczynnik
proporcji podczas rysowania ksztattu. Aby dodac tekst do ksztattu, kliknij dwa razy ksztatt
w trybie wyboru.
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Narzedzia linii

Ta opcja otwiera menu narzedzi linii. Wybra¢ mozna spomiedzy nastepujgcych linii:

e liniaciggta

e linia ciagta ze strzatka (na poczatku)

e linia ciggta ze strzatka (na koncu)

e linia zakrzywiona

e linia kropkowana

e linia kropkowana ze strzatkg (na poczatku)

e linia kropkowana ze strzatka (na koricu)

e polilinia (rysuje linie od jednego klikniecia myszka do
nastepnego klikniecia myszk3)

e linia tagczaca tamana (rysowana jako ksztatt)

e linia tgczaca katy proste

e linia wyrdzniajaca (ze strzatkag na koncu)

e Linia ze strzatkg na poczatku i koricu

e  Zakrzywiona linia ze strzatkg na poczatku i koricu

e Kropkowana linia ze strzatkg na poczatku i koricu

Po wybraniu jednej z linii, wskaznik myszki sie zmieni. Linie mozesz narysowac klikajac i
przeciggajac jg na stronie. Poczatek linii powstaje przy pierwszym kliknieciu myszka, a
koniec jest w miejscu, gdzie uwolnisz wskaznik myszki. Linia bedzie zaznaczona do czasu,
gdy zaznaczysz inny obiekt albo wybierzesz przycisk ,,Zaznacz”.

Po przytrzymaniu klawisza ,,Shift” narzedzie linii rysuje linie pod katem 45 stopni.

Linie t3czace
Ta opcja umozliwia faczenie dwdch obiektdw rysujac miedzy nimi SR
linie. Nawet po przesunieciu jednego z obiektdw, obiekty
pozostang potgczone ze sobga. Opcje mozna stosowaé do
tworzenia wykresdw radarowych, schematdéw blokowych itp.

R U N Ry

Grubos¢ linii
Ta opcja pozwala ustawi¢ albo zmienié grubos¢ linii poprzez wybranie innej
grubosci z menu.

— 3 rs
Narzedzie typu zakreslenia
E Opcja ta umozliwia zmiane typu zakreslenia ksztattu, dzieki mozliwosci wyboru

réznych styléw z menu.
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o Pokaz katy wewnetrzne
A_ Opcja umozliwia wyswietlenie katéw wewnetrznych ksztattu.

Pokaz rozmiary

% Opcja umozliwia wyswietlenie rozmiaréw ksztattu lub linii. Wyswietlajg sie oznaczniki
pokazujgce dtugosc kazdej strony lub linii. Wymiary zalezg od skali strony, ale mozna j3
zmieni¢ na jakgkolwiek dtugos¢ klikajac dwa razy na liczbe w $rodku pola rozmiaréw oraz
wpisujac liczbe. Po zaktualizowaniu skali swojego obiektu, inny obiekt na tej samej stronie
bedzie rowniez w tej skali.
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Narzedzia tekstowe

Aa

Narzedzia tekstowe dostepne sg po wybraniu tego przycisku na pasku menu Easiteach.
Dostepne s3 nastepujgce narzedzia:

Menu narzedzi tekstowych

W tym menu mozesz wybrac jedng z trzech opcji:

Rozpoznawanie pisma odrecznego

Ten przycisk uruchamia narzedzie rozpoznawania pisma odrecznego wbudowane w Twdj
system operacyjny. Mozesz teraz pisa¢ odrecznie na kanwie. Easiteach postara sie
rozpoznaé pismo i utworzy nowe pole tekstowe z tekstem w Srodku (Albo, jezeli istniejgce
juz pole tekstowe zostato uprzednio zaznaczone, doda tekst do tego pola).

Utworz pole tekstowe

Kiedy wybierzesz narzedzia tekstowe, wskaznik myszki zmieni sie sygnalizujac, ze wybrane
jest narzedzie ,,Utwdrz pole tekstowe”. Kliknij i przeciggnij myszkg, aby utworzy¢ pole
tekstowe. Mozesz od razu wpisac tekst.

Jezeli w trybie ,Zaznacz” zaznaczysz pole tekstowe, wyswietli sie ono w pulsujacej ramce i
mozna je bedzie obrdci¢, wyrdwnaé, zmieni¢ jego wielkos$é, przesungc na wierch lub na spdd
itd. Aby dokonac edycji tekstu w polu tekstowym, kliknij pole dwukrotnie, zaznacz tekst, w
ktorym chcesz wprowadzi¢ zmiany, i wykonaj te zmiany.

Utworz tekst

Po wybraniu opcji narzedzia tekstu strzatka myszki zmienia sie wskazujgc na to, ze wybrano
narzedzie ,,utworz tekst”. Kliknij na strone, gdzie tekst ma sie rozpoczynac. Mozna zaczgc
wpisywanie tekstu. Kliknij klawisz enter na klawiaturze, aby rozpocza¢ od nowej linii.

Po wybraniu czesci tekstu w trybie wyboru, pojawia sie on w ramce i mozna go odwracac,
zmieniac rozmiar, wyréwnywac, wysytac¢ do przodu i do tytu itp. Aby edytowac tekst, kliknij
go dwa razy, zaznacz tekst, ktéry chcesz zmienic i przejdz do dokonywania zmian.
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Po zaznaczeniu fragmentu tekstu mozemy klikngé prawym przyciskiem myszy i wyswietli¢ liste opcji
zmiany czcionki tekstu na wyttuszczong, kursywe i z podkresleniem, dodawania wypunktowania, zmiany
wyréwnania w poziomie oraz zmiany wciecia.

Ponizej opisanych funkcji mozna uzy¢ do wyboru ustawien przed rozpoczeciem wprowadzania tekstu.
Mozna réwniez zaznaczyc¢ tekst albo pole tekstowe, taka by pokazata sie pulsujgca ramka, a wtedy
wszelkie zmiany zastosowane zostang na catej zawartosci pola tekstowego.

Wybor czcionki

Aby zmieni¢ czcionke, kliknij to narzedzie. Wyswietli sie wtedy menu z paskiem przesuwania
umozliwiajgcym przejrzenie wszystkich dostepnych czcionek. Pierwsze pieé czcionek to te, ktérych
uzywates ostatnio. Wszystkie inne dostepne czcionki zalezg od tego, jakie czcionki zainstalowane sg na
twoim komputerze. Wybrana czcionka bedzie wyswietlana w

oknie narzedzia az do czasu, kiedy wybierzesz inng czcionke albo
zaznaczysz inny fragment tekstu, w ktérym uzyta jest inna

czcionka.

Wybér rozmiaru czcionki
Aby zmienié rozmiar czcionki, kliknij to narzedzie. Wyswietli sie wtedy menu z paskiem

przesuwania umozliwiajgcym przejrzenie wszystkich dostepnych rozmiaréw czcionek w rozpietosci od 10
do 90. Wybrany rozmiar czcionki bedzie wyswietlany w oknie narzedzia az do czasu, kiedy wybierzesz
inny rozmiar albo zaznaczysz inny fragment tekstu, w ktédrym uzyta jest inny rozmiar czcionki.

Wyttus¢

Przycisk ten jest domysinie wytgczony. Mozesz go wigczy¢ kliknieciem. Zostanie wtedy
wyswietlony jako ,,Wtgczony” do czasu, kiedy go ponownie wytgczysz albo zaznaczysz inny,
niewyttuszczony fragment tekstu.

Kursywa
Przycisk ten jest domyslnie wytgczony. Mozesz go wtaczy¢ kliknieciem. Zostanie wtedy

wyswietlony jako ,,Wtgczony” do czasu, kiedy go ponownie wytgczysz albo zaznaczysz inny,
fragment tekstu, nienapisany kursywa.

Podkresl|

Przycisk ten jest domyslnie wytgczony. Mozesz go wtaczy¢ kliknieciem. Zostanie wtedy
wyswietlony jako ,, Wtgczony” do czasu, kiedy go ponownie wytgczysz albo zaznaczysz inny,
niepodkreslony fragment tekstu.

Kolor pola tekstowego

Po wybraniu pola tekstowego, na narzedziu wybierania koloru pojawi sie symbol , T”. Kliknij na nie, aby
wybrac kolor krawedzi i wypetnienia pola tekstowego.
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Zaawansowane narzedzia tekstowe

Zaawansowane narzedzia przeznaczone konkretnie do pracy z polami tekstowymi dostepne
sg po kliknieciu w przycisk ze strzatkg znajdujacy sie na Srodku menu wtasciwosci tekstu.
Spowoduje to wyswietlenie menu zaawansowanych narzedzi tekstu, ktére zawiera
dodatkowe opcje. Gtdwny pasek narzedzi zawiera pie¢, ostatnio uzywanych elementow z
menu.

1>

Tekst z lukami

-I-\ To narzedzie pozwala budowac¢ ¢wiczenia na zasadzie tekstu z lukami. Uruchom je
kliknieciem w przycisk. Wskaznik myszki zmieni sie, sygnalizujac, ze narzedzie jest aktywne.
Nastepnie kliknij wyrazy, ktore chcesz usungc - zostang one usuniete i zastgpione linig o
standardowej dtugosci (niezaleznie od ilosci liter w brakujgcym wyrazie, aby jego
odgadniecie nie byto zbyt proste). Jezeli chcesz powiekszy¢ luki, po prostu wstaw
dodatkowe podkresIniki w stosownym miejscu w polu tekstowym. Aby wytaczy¢ narzedzie,
nalezy ponownie klikng¢ przycisk , Tekst z lukami”.

Usuniete wyrazy zostang automatycznie dodane do Teczki. Mozna je przeciggnac z
powrotem na pole tekstowe w miejsca, gdzie znajdujg sie podkresiniki.

Usun znaki interpunkcyjne

N Pozwala usungé znaki interpunkcyjne z pola tekstowego. Nalezy najpierw zaznaczy¢ pole
tekstowe przy uzyciu przycisku ,,Zaznacz”, wtedy pojawi sie pulsujgca ramka. Wtedy kliknij
na przycisk ,Usun znaki interpunkcyjne”. Wybierz rodzaj interpunkcji, ktory chcesz usunaé.
Znaki interpunkcyjne zostang usuniete z pola tekstowego i automatycznie dodane do Teczki.
Kazdy znak zostanie zastgpiony jedng spacjg. Znaki interpunkcyjne znajdujace sie w teczce
mozna przeciggnac do pola tekstowego, gdzie wrdca one na pierwotnie zajmowane miejsca.

Teczka
N

— Teczka jest tymczasowym schowkiem na wyrazy badz znaki interpunkcyjne, ktére mozna
przeciggnac na strony Easiteach. Gdy uzywasz narzedzia , Tekst z lukami”, usuniete wyrazy
zostajg umieszczone w teczce. Aby zobaczy¢ wyrazy w teczce, wyswietl jej zawartos¢ klikajac
na przycisk z odpowiednig ikong. Przy pierwszym otwarciu teczka bedzie pusta, chyba ze
wczesniej uzytkownik postuzyt narzedziem , Tekst z lukami” albo ,,Usun znaki
interpunkcyjne”, aby usung¢ zawartos¢ pola tekstowego.

Elementy z portfela stéw mozna przeciggac do tekstu, w ktérym wystepuje przerwa lub
podkresinik. Wstawiane stowa przyjmujg wtasciwosci tekstu. Dostepna jest rowniez opcja
wyswietlania tekstu z wiekszg czcionkg lub jako tekst zaznaczony.

Wyrazy mozna dodawac do zbioru wyrazow wpisujgc stowa lub litery w pole. Po wpisaniu
czego$ w pole aktywuje sie przycisk ,Dodaj”, ktdry nalezy klikngé, aby doda¢ stowo/litere do
zbioru wyrazéw. Aby usunac catg zawarto$é Teczki, kliknij przycisk ,, Wyczys¢”. Aby losowo
zmienié kolejnos¢ wyrazéw w Teczce, kliknij przycisk ,Losuj”. Aby usung¢ pojedynczy wyraz z
portfela wyrazéw, wybierz wyraz i kliknij ,,Usui”.
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Usun wielkie litery z zaznaczonego tekstu

Aby usunac wielkie litery albo zmienié litery w tekscie z wielkich na mate, zaznacz pole
tekstowe, aby pojawita sie pulsujgca ramka. Nastepnie kliknij przycisk ,Usun wielkie litery” i
wszystkie wielkie litery w tekscie zostang zastgpione matymi. Uwaga: nie istnieje opcja
zastgpienia matych liter wielkimi przy uzyciu teczki.

Czytaj ze mna

To narzedzie pomaga klasie wspdlnie czytaé. Aby je uruchomié, wybierz pole tekstowe przy
uzyciu narzedzia ,,Zaznacz”. Nastepnie kliknij ikone ,,Czytaj ze mng”. Kursor zmieni sieg,
wskazujac, ze narzedzie jest uruchomione. Teraz mozesz klikng¢ w dowolne miejsce w polu
tekstowym, przesuwajgc wyrdznienie tekstu zgodnie z biegiem akapitu, stowo po stowie, w
tempie dostosowanym do tempa pracy ucznidéw.

Zaznacz wybrane stowa

Narzedzie podkreslania umozliwia podkreslenie jednego lub wiecej stéw klikajgc na nie.
Ponowne klikniecie usuwa podkreslenie.

Podkresl wybrany tekst

Narzedzie do podkreslania wybranego tekstu umozliwia podkreslenie czesci stow lub
fragmentow tekstu.

Indeks dolny

Przycisk ten jest domyslnie wytgczony. Mozesz go wtaczy¢ kliknieciem. Zostanie wtedy
wyswietlony jako ,, Wtgczony” do czasu, kiedy go ponownie wytgczysz albo zaznaczysz inny,
fragment tekstu, ktéry nie jest umieszczony w indeksie dolnym.

Indeks gorny

Przycisk ten jest domysinie wytgczony. Mozesz go wigczyc¢ kliknieciem. Zostanie wtedy
wyswietlony jako ,, Wtgczony” do czasu, kiedy go ponownie wytgczysz albo zaznaczysz inny,
fragment tekstu, ktéry nie jest umieszczony w indeksie gérnym.

Bank symboli

Bank symboli umozliwia wstawianie symboli do tekstu. Istniejg trzy kategorie symboli, z
ktorych mozna wybieraé: matematyka, jezyki i interpunkcja. Aby wstawic¢ symbol kliknij
przycisk banku symboli, spowoduje to otwarcie banku, wybierz odpowiednig kategorie a
nastepnie kliknij i przeciggnij wybrany symbol na strone. Mozna go przeciggngé w pole
tekstowe lub wstawic gdziekolwiek na strone i tym samym utworzy¢ nowe pole tekstowe.
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Lektor

Ta opcja pozwala na odczytanie tekstu na stronie jednym z gtoséw zainstalowanych na
Twoim komputerze. Aby uruchomi¢ to narzedzie, kliknij na odpowiedni przycisk, aby
wyswietli¢ menu. Polecenia w menu to: , przeczytaj zaznaczone pole tekstowe”, , przeczytaj
zaznaczony wyraz po kliknieciu myszka” oraz , wytgcz lektora”. Dostepna jest réwniez opcja
pauzy. Narzedzie to jest domyslnie wytgczone.

Jezeli zaznaczysz opcje ,, przeczytaj zaznaczone pole tekstowe”, zostanie odczytany tekst w
zaznaczonym przez Ciebie polu tekstowym. Jezeli zaznaczysz opcje ,,przeczytaj zaznaczony
wyraz po kliknieciu myszka”, mozesz wtedy kliknag¢ w pojedyncze wyrazy, aby je ustyszec.
Gtosnosc¢ oraz predkos¢ mozna zmienié w zaktadce Méj Easiteach.

Sprawdzanie pisowni

Aby sprawdzi¢ pisownie, zaznacz pole tekstowe i kliknij odpowiedni przycisk. Jezeli
zaznaczone jest tylko jedno pole tekstowe, sprawdzona zostanie pisownia jedynie tekstu w
obrebie tego pola. Jezeli pole tekstowe nie jest zaznaczone, sprawdzona zostanie pisownia
catej strony. Najpierw wybierz jezyk sprawdzania. Wyrazy nieznalezione w stowniku zostajg
wyswietlone wraz z sugerowanymi poprawkami, ktére mozna zignorowaé, zignorowac we
wszystkich przypadkach uzycia tego wyrazu, przyjgé albo przyjgé we wszystkich
przypadkach uzycia tego wyrazu. Po zakoriczeniu sprawdzania pisowni wyswietli sie
komunikat informujacy Cie o zakoriczeniu sprawdzania.

Punktory

Po kliknieciu w przycisk ,,Punktory”, otworzy sie menu umozliwiajgce wybér stylu punktora.
Przycisk ,,punktory” zmieni sie sygnalizujac, ze punktowanie jest uruchomione, a menu
zamknie sie automatycznie. Dostepne opcje to: punktory numerowane, punktory w formie
wypetnionego punktu, punktory w formie punktu pustego w srodku i punktory
kwadratowe.

Aby usungc punktor z tekstu, ustaw kursor na linii, w ktérej znajduje sie punktor i wybierz
przycisk punktora (przycisk uzywanego stylu) lub mozna réwniez ustawic kursor na
poczatku linii, z ktérej chcesz usungé punktor i klikngé przycisk ,,backspace” znajdujgcy sie
na klawiaturze.

Wyrdéwnanie tekstu

Po kliknieciu tego przycisku otworzy sie menu wyréwnania tekstu. Mozesz wtedy wybraé
stosowng opcje sposréd nastepujacych: wyrdwnanie do lewej, wyréwnanie do prawej,
wysrodkowanie lub wyjustowanie. Wybrana opcja bedzie wyswietlona na przycisku, chyba
Ze zmienisz sposdb wyrdwnania tekstu albo zaznaczysz inny fragment tekstu, wyréwnany w
inny sposob.

Wyréwnanie tekstu

Mozna rowniez wyrdwnac tekst poziomo. Dostepne opcje to: wyréwnaj gore, wyréwnaj
Srodek i wyrdwnaj dot.
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Wstaw hipertacze

Aby doda¢ hipertgcze do tekstu, zaznacz stowo lub fraze, a nastepnie kliknij przycisk wstaw
hipertgcze. Pojawia sie okno dialogowe, w ktorym nalezy wpisac adres strony internetowej.

Wstaw tabele

Umozliwia dodanie tabeli do strony. Mozna wybra¢ liczbe wierszy i kolumn w
wyskakujgcym okienku, ktére pojawia sie po kliknieciu przycisku ,Wstaw tabele”.

Zwieksz wciecie

Aby doda¢ wciecie na poczatku tekstu, wybierz stowo lub fraze, a nastepnie kliknij przycisk
Zwieksz wciecie.

Zmniejsz wciecie

Aby usungc wciecie na poczatku tekstu, wybierz stowo lub fraze, a nastepnie kliknij przycisk
Zmniejsz wciecie.
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Menu przyspieszone

Menu przyspieszone mozna otwiera¢ na poziomie strony lub
obiektu.

Aby otworzy¢ je na poziomie strony kliknij w dowolnym miejscu na
ekranie a pojawi sie lista wiasciwosci strony.

Blokuj / odblokuj wybrane obiskty
Grupuj wybrane elemeanty
Ustawienie obiektu

Odbicie obiektu

Zobacz wiasciwosci strony
Tryby wyswietlania

Zobacz warstwy przeswietlania
Wstaw nows strong

Zaznacz wszystko

Dodaj strong do banku mediow

Dodaj strong do schowksa

Wiiej

Kolejnosé obiektdw Kiedy jaki$ obiekt jest zaznaczony, przy pulsujgcej

Dziatania

ramce pojawia sie niewielka ikona. Po jej
kliknieciu otwiera sie przyspieszone menu.

Efekty Mozna je takze otworzy¢ klikajgc prawym

Animacjz

przyciskiem myszki w zaznaczony obiekt.

Dodaj do brudnopis Wiele z tych wtasciwosci jest dostepnych w ogdlnych

Dodaj do banku mediow

Widok przeswietlania

Ustaw jzko tio

Dodaj [ Edytuj tekst

Dodaj do banku mediéw

wtasciwosciach obiektu (po prawej stronie kazdego,
drugorzednego menu), ale niektére wystepujg wytgcznie w
Nagraj diwiek menu przyspieszonym.

Wybér tej opcji spowoduje dodanie obiektu (lub strony) do banku medidéw zapewniajgc mozliwosc¢ ich

wykorzystania w przysztosci.

Funkcja ta pomaga spersonalizowac Easiteach. Na przyktad, daje mozliwos$¢ utworzenia widzetu
losujgcego imiona ucznidw, ktéry mozna dodac do banku medidw, tym samym zapewniajac, ze jest

tatwo dostepny podczas kazdej lekcji.
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Rejestracja dzwieku Rejestracja diwieku X

Funkcja umozliwia nagrywanie dzwieku za pomocg mikrofonu i
przypisywanie go do danego obiektu. W trybie odtwarzania kliknij
obiekt, aby ustysze¢ dzwiek.

Tryb przeswietlania

Tryb przeswietlania dziata z widzetem przeswietlania. Pierwszym krokiem jest utworzenie do trzech
powtok przeswietlania na stronie. Mozna to zrobic¢ uktadajgc obiekty jeden na drugim na stronie, a
nastepnie wysytajac je do ukrytych powtok.

Wyslij obiekt do ukrytej powtoki przeswietlania klikajgc na obiekt oraz wybierajac tryb przeswietlania z
menu przyspieszenia obiektu. Wybierz gérng, sSrodkowg lub dolng powtoke przeswietlania.

Po wystaniu obiektu do powtoki przeswietlania, nie jest on juz widoczny na stronie. Aby zobaczy¢ lub
edytowad obiekt, kliknij prawym przyciskiem myszy na stronie oraz wybierz opcje ,,zobacz powtoki
przeswietlania” z menu przyspieszenia obiektu. Pojawi sie okno dialogowe zawierajace opcje
wyswietlenia dowolnej powtoki. Po zamknieciu okna dialogowego, powtoki przeswietlania nie beda
widoczne.

Podczas zaje¢, otwdrz widzet trybu
przeswietlania z banku widzetow
oraz wigcz Easiteach w trybie
odtwarzania. Nastepnie mozesz
odkrywac ukryte element na
stronie przesuwajgc widzet
przeswietlania po stronie. Jesli na
stronie znajduje sie wiecej powtok
przeswietlania mozesz wyswietla¢
je po kolei klikajgc na strzatki
znajdujace sie na widzecie.
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Efekty specjalne

Narzedzie efektow specjalnych wyswietla sie po wybraniu ikony narzedzi specjalnych z
paska menu Easiteach. Dostepne sg nastepujgce narzedzia:

Akcje

Mozna wybrac tg opcje, aby zastosowac akcje do wybranego obiektu. Mozna zastosowac
wytacznie jedng akcje na obiekt. Aby zobaczy¢ zastosowang akcje nalezy przejs¢ do trybu

,odtwarzania”. Dostepne sg nastepujace opcje akgcji:

e Brak akgji

o  Wigcz/wytacz efekty*

e  Ukryj/odkryj obiekt*

e Link do strony

e Link do strony internetowej
e Link do Easibook

e Nastepna/poprzednia strona
e Otworz plik zewnetrzny

Otwoérz osadzony plik

Odtwoérz plik audio

Wybierz narzedzie/tryb Easiteach
Wyciagnij na wierzch*

Wyslij do przodu*

Wyslij pod spod*

Wyslij do tytu*

* Przy powyzszych czynnosciach mozna jednoczesnie odtwarzac pliki audio.

Efekty

Mozesz skorzystac z tej funkcji, aby dodac efekty do wybranych obiektéw. Mozna
zastosowac wyltgcznie jeden efekt na obiekt. Kazdy efekt ma suwak umozliwiajgcy zmiane
wygladu efektu. Dostepne s3 nastepujace opcje efektow:

e Brak efektu

e  Efekt wiru

o  Efekt fali

o Efekt falowania

o Efekt mozaiki

e Rzuécien

e Standardowe zamazanie
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Zamazanie ze zblizeniem
Zamazanie kierunkowe
Kolor przezroczysty

Kolor jak w starych filmach
Kolor jednobarwny
Przestaw kolor

Dostosuj jasnos$é/kontrast
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Animacje

Istniejg cztery, proste animacje, ktére mozna zastosowac do wybranych obiektéw. Obiekt
moze miec przypisang wytgcznie jedng animacje na raz. Dostepne opcje animacji sg
nastepujace:

e |dZ za linig - obiekt porusza sie za linig wczes$niej narysowang z uzyciem ditugopisu
odrecznego lub narzedzia rysowania prostych linii. (Po dodaniu animacji zmien linie
na przezroczysty).

e Odwracaj - obiekt odwraca sie w kierunku zgodnym lub przeciwnym do ruchu
wskazowek zegara wokdt swojego srodka.

e  Wibruj - obiekt porusza sie po stronie wibrujac.

e Podskakuj - obiekt porusza sie po stronie podskakujac.

Wybranie rodzaju animacji powoduje otwarcie okna dialogowego, w ktérym mozna wybraé
predkos$¢ animacji, kiedy ma sie rozpoczgé, jak rowniez zawiera inne opcje wtasciwe dla
danej animacji.

Akcje, efekty i animacje sg rowniez dostepne za posrednictwem menu przyspieszenia.

Bank widzetéow

Oprogramowanie Easiteach zawiera zestaw narzedzi przygotowanych w oparciu o program
nauczania, ktére nazywamy widzetami. Widzety majg na celu pomdc w uczeniu utatwiajac
przeprowadzanie ¢wiczen korzystajac z technologii cyfrowej lub zapewniajac fatwe do
utworzenia gry i ¢wiczenia. Przez caty czas dodajemy nowe widzety do Easiteach. Aby
uzyskaé petna liste dostepnych widzetéw odwiedz serwis internetowy Easiteach lub przeszukaj bank
widzetéw w swoim oprogramowaniu Easiteach.

Bank pozwala na przeszukiwanie dostepnych widzetéw i dodawanie ich na strony dokumentu. Bank
dostepny jest po kliknieciu odpowiedniego przycisku na pasku menu Easiteach. Widzety mozna
przegladac uzywajac strzatek w prawo i w lewo.

Aby dodaé widzet do strony, kliknij na przycisk ,,Dodaj ten element do strony” w
miniaturze.

Aby uzyé widzetu po umieszczeniu go na stronie, kliknij poza widzetem, aby schowaé
ramke. Aby ponownie uaktywnic¢ ramke, wyszukaj ikony w gérnym, lewym rogu widzetu

i kliknij na nig. Nastepnie mozna zmienic¢ rozmiar widzetu, odwrdcié go, powielié itp. @
Widzety mozna przeciggnaé poza obszar ekranu, co spowoduje, ze zniknie opcja

wybierania w ksztatcie kota. Aby ponownie wybraé widzet, narysuj zaznaczenie wokét niego.
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Bank multimediow

Bank ten pozwala na wyszukiwanie i dodanie multimediéw do Twojej strony. Dostepny jest
poprzez przycisk ,Multimedia” na pasku menu Easiteach. Mozesz przegladac zasoby
uzywajac strzatek w prawo i w lewo. Po otwarciu banku, wyswietlone zostang pakiety
zasobéw multimedialnych zainstalowanych w Easiteach. Zasoby wyswietlone sg w porzadku

alfabetycznych, zgodnie z nazwa.

Mozesz przeszukiwac je na kilka réznych sposobow:

Wyszukaj po stowach kluczowych — wpisz stowo kluczowe w odpowiedni pole, a w wynikach
wyszukiwania pojawig sie wszystkie zasoby zawierajace to stowo w nazwie albo w tagu.

Filtruj przez kategorie — przegladaj tematycznie uzywajac menu filtréw, dysponujace kategoriami
takimi jak Zwierzeta, geografia, muzyka i filmy.

Filtruj przez typ pliku —zakres$l odpowiednie okienka, aby wybra¢ wymagany typ plikéw. Mozliwe
opcje to audio, obrazy, interaktywne, zdjecia, filmy i dokumenty.

Filtruj przez bank mediow- filtruj przez ,Bank Multimediow Easiteach”, czyli jedynie multimedia
zawarte w programie Easiteach, albo przez ,Méj Bank Multimediéw”, czyli tylko multimedia
dodane do banku przez Ciebie.

Wyniki wyszukiwania wyswietlane sg w pojedynczym szeregu. Mozesz go przewija¢ uzywajac strzatek w
prawo i w lewo. Liczba znalezionych zasobdw jest wyswietlana po prawej stronie na dole okna wynikéw
wyszukiwania. Aby dodac obiekt z banku multimediéw do strony, mozna albo przeciggna¢ miniature z
okna wynikéw na strone, dwa razy klikngé na miniature lub klikngé przycisk ,Dodaj ten element do
strony” znajdujacy sie pod miniatura.

Importuj

Mozna nie tylko korzysta¢ z dodatkéw zawartych w banku multimediéw Easiteach, ale
rowniez importowac pliki do wtasnego banku medidw. Jest to prosty sposdb na
przechowywanie dodatkow, z ktérych uzytkownik bedzie czesto korzystat. Kliknij przycisk
»lmportuj”, aby wyszuka¢ dodatkéw oraz aby je dodac¢ do zaktadki Mdéj bank mediow. Aby
doda¢ kilka dodatkdéw, przytrzymaj klawisz Ctrl oraz zaznacz kazdy z dodatkdéw przed
kliknieciem , Otworz”.

Importowanie niektérych, duzych obiektéw do zaktadki Moj
bank mediéw moze zajac troche dtuzej. W trakcie tego
procesu pojawi sie nastepujgca animacjg potwierdzajaca, ze
plik jest importowany.

Plik mozna réwniez dodawad do baku mediéw przez przeciggniecie go na strone (lub
kopiowanie i wklejanie) oraz przez klikniecie ,Dodaj do banku mediéw” w menu skrétéw.

Aby usungc element z zaktadki Méj bank medidw kliknij przycisk x w prawym rogu
miniatury. Pojawi sie wiadomos¢, aby potwierdzi¢, ze chcesz usungé ten element.
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Tagowanie

Pliki importowane do banku mediéw mogg by¢ tagowane z uzyciem stéw kluczowych oraz
mozna zmieniac ich nazwe — kliknij przycisk ,Dodaj informacje tagujgce dla tego elementu”
na miniaturze.

Moje pliki

Aby znaleZ¢ na swoim komputerze zasoby do dodania na strone dokumentu Easiteach,
kliknij ,,Moje pliki”. Otworzy to okno dialogowe pozwalajgce na wyszukanie pliku na
komputerze. Gdy znajdziesz potrzebny plik, kliknij ,,Otwérz” i zostanie on dodany do Twojej
strony. Aby dodac kilka dodatkdw, przytrzymaj klawisz Ctrl oraz zaznacz kazdy z dodatkéw
przed kliknieciem , Otworz”.

Nagrywanie ekranu

Opcja umozliwia utworzenie nagrania tego, co dzieje sie na ekranie. Kliknij przycisk
nagrywania ekranu a pojawi sie okno dialogowe z przyciskiem nagrywania. Klikniecie
przycisku nagrywania spowoduje rozpoczecie nagrywania. Wybierz, czy chcesz zapisa¢ nowy
plik w folderze Mdj Easiteach czy w innym folderze.

Panel nagrywania ekranu jest zminimalizowany do paska narzedzi. Podwdjne
klikniecie na pasek spowoduje zatrzymanie nagrania.

Przechwytuj media

RM Easiteach daje mozliwos¢ przechwytywania plikdw audio, wideo i obrazow. Klikniecie
polecenia ,,Przechwytuj media” wyswietla ponizej liste opcji i urzadzen dostepnych dla
kazdej z nich. Jezeli nie zostang wykryte kompatybilne urzadzenia dla opcji, opcja ta
zostanie wytgczona.

Nagraj dzwiek
Tej funkcji mozna uzy¢ w celu zarejestrowania nowego dzwieku przy pomocy mikrofonu.
Nowy plik dZzwiekowy zostanie zapisany w ,,Moim banku mediéw”.

Nagraj wideo

Mozna skorzystac z tej opcji, aby nagrac¢ nowy filmik lub zarejestrowac¢ nieruchomy obraz
przy uzyciu kamery. Nowy filmik / obraz zostanie zapisany w folderze ,,Mdj bank medidow” i
bedzie mozna go uzyé w przysztosci.

Zarejestruj obraz

Funkcje te mozna wykorzystac¢ do przechwytywania stojgcych obrazéw za pomocg skanera.
Nowy obraz zostanie zapisany w ,,Moim banku medidw”.

Wizualizer

Funkcje te mozna wykorzystac¢ do przechwytywania stojgcych obrazéw za pomoca
wizualizera dokumentéw. Nowy obraz zostanie zapisany w ,,Moim banku mediéw”.
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Wstaw dokument

Easiteach umozliwia osadzanie nastepujacych dokumentéw na stronie:

Microsoft® Word mw m
Microsoft® Excel
Microsoft® PowerPoint

Adobe® PDF

Dance to Advance

Easiteach

Easirespond

Podium

Textease

Pliki Flipchart

oraz pliki tablic interaktywnych

ofl (&

To $wietny sposéb dodania do dokumentéw dodatkowych informacji bez koniecznosci powielania.
Woybierz przycisk ,Moje pliki” i w nowym oknie przegladaj dokumenty, aby wyszukaé potrzebny plik. Po
wklejeniu pliku na strone, mozesz go otworzy¢ podwadjnym kliknieciem w ikone. Dokument zostanie
otworzony w programie, w ktdrym zostat utworzony.

Pliki interaktywne

Poniewaz pliki interaktywne czesto majg obszary, ktére mozna klikng¢, istnieje inny sposéb zaznaczania
ich w celu przesuniecia tych plikdw lub zmiany ich rozmiaru. Kliknij w ikone w lewym gérnym narozniku
obiektu, aby pojawita sie wokét niego pulsujgca ramka. Mozna wtedy zmieni¢ jego rozmiar, obrdcié¢ go,
powieli¢ itd. Kliknij poza obiektem aby zwolni¢ pulsujgcg ramke i uzyska¢ dostep do obszaréw
interaktywnych.
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Brudnopis

Brudnopis to narzedzie stuzgce do przenoszenia obiektéw. Mozna dodaé pojedynczy obiekt
‘ lub grupe obiektdw ze strony do brudnopisu i nastepnie przenie$ je na inng strone lub do
innego dokumentu Easiteach. Brudnopisy mozna réwniez zapisywac i skorzystac z nich w
przysztosci. Obiekty zapisane w brudnopisie zachowujg wszystkie swoje wtasciwosci, zatem
tego narzedzia mozna uzywac do przechowywania spersonalizowanych widzetéw.

Na stronie brudnopisu mozna zapisywac obiekty, ktére sg przeznaczone do uzycia na biezgcej stronie.
Brudnopis dziata jak zbiér wyrazdéw, ale dla obiektéw, co oznacza, ze na przyktad mozna opracowac
¢wiczenie z uzyciem etykiet i przechowac etykiety w brudnopisie strony, a nie na samej stronie.
Zapisujgc dokument, brudnopis strony réwniez zostanie zapisany.

Brudnopis sesji dziata na tej samej zasadzie, ale przechowywane obiekty mozna uzywa¢ na dowolnej
stronie dokumentu i sg dostepne wytacznie, gdy sesja Easiteach jest otwarta. Aby zachowa¢ brudnopis
sesji i skorzystac z niego innym razem, kliknij Zapisz brudnopis. Aby zatadowac¢ wczesniej zapisany
brudnopis, kliknij Zataduj brudnopis.

Obiekty mozna dodawac do brudnopisu strony klikajgc opcje ,Dodaj do brudnopisu” znajdujgcej sie w
menu skrotow obiektu. Nastepnie mozna je przenie$ do brudnopisu sesji klikajgc opcje ,,Wyslij do
brudnopisu ses;ji”.

Aby usungc¢ element dodany do brudnopisu kliknij na x znajdujacy sie w prawym, gérnym rogu
elementu. Aby dodac¢ obiekt z brudnopisu na strone, kliknij obiekt i przeciggnij go na strone. Aby dodaé
wiecej niz jeden obiekt z brudnopisu, przytrzymaj klawisz Ctrl oraz kliknij wybrane obiekty, a nastepnie
przeciggnij je na strone.
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Ogodlne wtasciwosci obiektow

Przyciski ogélnych wtasciwosci obiektow sg zawsze widoczne po prawej stronie wszystkich podrzednych
paskow menu. Niektdre z tych wtasciwosci mozna rowniez zastosowac w odniesieniu do wiecej niz
jednego obiektu. Aby wybraé wiecej niz jeden obiekt, przytrzymaj klawisz CTRL i kliknij po kolei wszystkie
obiekty, ktére chcesz zaznaczy¢ albo narysuj wokét nich ramke.

2 B B

-

Zablokuj / odblokuj

Pozwala na unieruchomienie obiektu na stronie, aby zapobiec jego przypadkowej edycji.
Kliknij ten przycisk, aby unieruchomi¢ wybrany obiekt w miejscu, w ktérym sie aktualnie
znajduje na stronie. Unieruchomionego obiektu nie mozna przemiesci¢. Po ponownym
kliknieciu przycisku, obiekt zostanie odblokowany i mozna go przesuwac na stronie.

Zablokuj i zezwdl na kopiowanie

Pozwala na unieruchomienie aktualnie wybranego obiektu i klonowanie go. Oznacza to, ze
jezeli go klikniesz i przeciggniesz myszka, bedzie on automatycznie skopiowany. Ta funkcja
przydatna jest przy tworzeniu elementow do éwiczen polegajgcych na przecigganiu
obiektéw myszkg w odpowiednie miejsce.

Blokuj i zezwalaj na obrét

Pozwala na blokowanie wybranego w danym momencie obiektu, umozliwiajgc jego obrot w
miejscu.

Blokowanie do ptaszczyzny

Umozliwia blokowanie wybranego obiektu, w taki sposéb, ze bedzie mozna go przesuwac w
pionie lub poziomie. Jest to przydatne podczas tworzenia interesujgcych stron z
ukrywaniem i odkrywaniem obiektow. Nie mozna zmieni¢ rozmiaru obiektu po
zablokowaniu go do pfaszczyzny.

Grupuj / rozgrupuj

Pozwala na grupowanie wybranych obiektéw w jeden obiekt. Mozesz je potem
rozgrupowac kliknieciem w odpowiedni przycisk na tym samym menu.
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Wyrdéwnanie obiektu

Pozwala na to wyréwnanie aktualnie wybranego obiektu do innych obiektéw na stronie.
Dostepne opcje to:

. Wyrdéwnaj do lewej

° Wyrdéwnaj do prawej

° Wyrdéwnaj do gory

° Wyrdéwnaj do dotu

° Wyrdéwnaj do srodka (w poziomie)
° Wyrdéwnaj do $rodka (w pionie)

° Rozmiesé rownomiernie (poziomo)
° Rozmiesé rownomiernie (pionowo)

Rozmieszczanie obiektow

Pozwala na dostosowanie kolejnosci warstw obiektéw poprze wystanie aktualnie
zaznaczonego obiektu do przodu, do tytu, na wierzch lub na spdd. Zaznacz obiekt i wybierz
jedng z opcji menu:

e Przesun do przodu
e  Przesun do tytu

e  Przesun na wierzch
e Przesun naspdd

Odbicie obiektu

Pozwala na utworzenie lustrzanego odbicia aktualnie zaznaczonego obiektu, facznie z
wszystkimi jego wtasciwosciami. Mozna réwniez wykonaé obrét obiektu.

Zaznacz obiekt i wybierz jedng z opcji menu:
e (Odbij powyzej

o Odbij ponizej

e  Odbij na prawo

e (Odbij nalewo

e Obréé poziomo

e Obrdé¢ pionowo

Powiel obiekt

III

Aby powieli¢ obiekt, zaznacz go i kliknij przycisk ,,Powiel”. Utworzysz w ten sposdb jego

kopie, tagcznie ze wszystkimi wtasciwosciami.

Przezroczystosc obiektu

Jezeli chcesz nadac obiektowi przezroczystosé, zaznacz go i kliknij przycisk
,Przezroczystosc”. Pojawi sie suwak pozwalajgcy na wybranie stopnia przezroczystosci.
Kliknij przycisk ponownie, aby ukry¢ suwak.
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Przyciski wyboru koloru

Kliknij przycisk wyboru koloru, aby wyswietli¢
dostepne kolory. Umozliwia to zmienianie
koloru wypetnienia, krawedzi lub tekstu
wybranego w danym momencie obiektu.
Mozna skorzystacé z wczesniej ustawionych
koloréw, z nowych koloréw z zastosowaniem
mapy koloréw albo skorzystac z narzedzia

plpt.e(';y,.aby wypréc.kolortz olglektu o0 0 o0
znajdujgcego sie juz na stronie. v
JEHAEEEE I eecoe00e o0

Mozna réwniez zmienié przezroczystosc koloru v »®
wypetnienia, krawedzi lub tekstu oraz grubosc
linii krawedzi. Jesli chcesz by kolor byt przezroczysty, wybierz opcje przezroczystosci w
narzedziu wyboru koloru.

4 ®

Po wybraniu koloru, ktéry chcesz zastosowac dla danego obiektu kliknij przycisk , haczyka”,
aby go zastosowac lub ,krzyzyka”, aby anulowac¢ oraz zamknij menu wyboru koloru.
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Easiteach Lite

Easiteach Next Generation Lite to samodzielna aplikacja umozliwiajgca ogladanie i dodawanie plikéw
Easiteach z okrojong wersjg gtdwnego oprogramowania. Mozna nawigowacé, wspoétpracowac oraz
dodawac elementy do pliku z uzyciem prostych narzedzi rysowania. Nie mozna edytowac obiektéw na
stronie, ale mozna je przesuwac. Podwdjne klikniecie na stronie sprawi, ze bedzie mozna edytowac pola

tekstowe, ale tekst zachowa formatowanie.

Menu ,e” zawiera nastepujace funkcje:

Inne opcje obejmuja: e AN ' L Y N X &

Otworz

Przycisk otworz plik — otwiera systemowg
przeglgdarke plikdw do wyboru oraz otwarcia w Zapisz jako

programie.

Zapisz jako — plik Easiteach otwarty w aplikacji Drukuj

mozna zachowac jako dokument w formacie PDF.

Drukuj - drukowanie biezacej strony. Resetuj strong

Resetuj strone — przywraca strone do ostatnio

zachowanego stanu. Pomoc

Pomoc — otwiera Instrukcje dla uzytkownika w
formacie PDF. Wybierz jezyk

Wybierz jezyk — umozliwia zmiane jezyka.

. . . - easiteach.com
Easiteach.com link — link do serwisu internetowego

Easiteach.

Zamknij program Easiteach

Przycisk zamknij — zamyka Easiteach Lite.
Ostatnio uzywane dokumenty — wyswietla liste
ostatnio otwartych dokumentéw.

Narzedzia do

rysowania — cztery, okreslone pisaki, ktérych mozna uzywaé do rysowania na stronie; kolory:
czerwony, niebieski, zielony i czarny. Dodatkowo posiada pisak do zakreslania, narzedzie
rysowania prostej linii oraz linii ze strzatka, jak rowniez gumke.

Zbidr wyrazoéw — jesli strona zawiera ¢wiczenie usuwania wyrazow, wyrazy te pojawig sie w
zbiorze wyrazéw umozliwiajac dodanie ich do strony.

Brudnopis — jesli strona zawiera ¢wiczenie oznaczania, obiekty pojawig sie w brudnopisie
umozliwiajac dodanie do strony.

Dodaj obraz — klikniecie przycisku dodaj obraz otwiera okno dialogowe. Wybierz plik z obrazemi
kliknij ,,OK”, aby doda¢ obraz do strony przed innymi obiektami na ekranie.

Narzedzia ogdlne — tryb odtwarzania, przyblizenie, oddalenie, powtdrz, cofnij i usun. Dziatajg
one na tej samej zasadzie, co w Easiteach.

Nawigacja miedzy stronami — mozna przechodzi¢ z jednej strony na kolejng uzywajac przyciskéw

ze strzatkami: poprzednia i
nastepna. NHa®em®Q 9% ¢ 6§ <1
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Skroty klawiatury

W Easiteach istnieje wiele skrotow, ktére pomogg Ci poruszacd sie po programie z tatwoscig i szybko.

Niektére z nich to:

Ctrl A
CtrlB
Ctri C
CtriD
Ctrl G
Ctrl |
CtriL
CtrIN
ctrio
CtrlpP
Ctrl S
CtrluU
Ctrlv
Ctrl X
CtrlY
Ctrl Z
Ctrl (przytrzymaj klikajac w
obiekty)
F1
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Zaznacz wszystko

Wyttusé

Kopiuj

Anuluj wybér

Grupuj/ rozgrupuj
Kursywa

Zablokuj / odbloku;j
Otwiera nowy dokument w nowym oknie
Otworz

Drukuj

Zapisz

Podkresl

Wklej

Wytnij

Powtérz ostatnig czynnosc
Cofnij ostatnig czynno$é

Zaznacz wiecej niz jeden obiekt
Instrukcja obstugi
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Znaki specjalne

Easiteach oferuje szeroka game skrétéw klawiatury, ktére umozliwiajg szybki dostep do znakéw
specjalnych. Ponizej znajdujg sie wybrane znaki.

Aby dodac znaki specjalne podczas pisania, najpierw upewnij sie, ze przycisk NumLock jest wtgczony na
klawiaturze. Nastepnie przytrzymaj klawisz ,ALT” oraz wpisz ktdrgs z ponizszych sekwencji liczb
korzystajac z klawiatury po prawej stronie. Nie uzywaj liczb na klawiaturze QWERTY. Litera pojawi sie w

polu tekstowym po zwolnieniu klawisza , ALT”.

Znaki specjalne mozna réwniez znalez¢ w banku symboli. Patrz ,Zaawansowane narzedzia tekstowe” w

celu uzyskania bardziej szczegétowych informacji.

francuski niemiecki hiszpanski szwedzki
a 0226 | 0228 A 0225 A 0197
A 0194 A 0196 A 0193 3 0229
a 0224 o 0246 é 0233

A 0192 0 0214 E 0201

é 0233 i 0252 i 0237

E 0201 U 0220 [ 0205

e 0232 R 0223 o] 0243

E 0200 0 0211

é 0234 U 0250

E 0202 U 0218

é 0235 N 0241

E 0203 N 0209

i 0239 ¢ 0191

] 0207 i 0161

i 0238

i 0206

o 0244

0] 0212

e 0156

Q 0251

U 0219

U 0249

U 0217

¢ 0231

C 0199

« 0171

» 0187
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Systemy operacyjne Microsoft®, Internet Explorer®, Windows®, Windows® Server®, Windows® Vista™
oraz Windows® 7™ to zastrzezone znaki towarowe albo znaki towarowe firmy Microsoft Corporation w
Stanach Zjednoczonych oraz innych krajach.

Easiteach to zastrzezony znak towarowy stanowigcy wtasno$é RM Education Ltd w Zjednoczonym
Krélestwie.

Copyright © RM Education Ltd 2013. Wszelkie prawa zastrzezone.
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